
           

                 HARMANTEPE ORTAOKULU 

                 HİZMET STANDARTLARIMIZ 

 

Sıra No HİZMET ADI          İSTENİLEN BELGELER 

 

HİZMET TAMAMLAMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1.  ÖĞRENCİ YENİ KAYIT İŞLERİ ➢ KİMLİK FOTOKOPİSİ 
 

2 SAAT 

2.  YABANCI UYRUKLU ÖĞRENCİ 
KAYITLARI 

➢ DENKLİK BELGESİ 
➢ ÖĞRENCİNİN TÜRKİYE’DE OTURDUĞUNA 

DAİR  EN AZ BİR YILLIK OTURUM BELGESİ. 
➢ ALINMIŞSA GEÇİCİ KİMLİK BELGESİ. 
➢ VELİ DİLEKÇESİ 

 

 

3 SAAT 

3.  NAKİL VE GEÇİŞLER (GELEN) ➢ KİMLİK FOTOKOPİSİ 
➢ VELİ DİLEKÇESİ 
➢ ŞEHİT VE MUHARİP GAZİ ÇOCUKLARI İLE 

ÖZEL EĞİTİME İHTİYACI OLAN ÇOCUKLAR 
İ.İN DURUMLARINI GÖSTEREN BELGE 

2 SAAT 

4.  NAKIL VE GEÇIŞLER (GİDEN)  

Veli Dilekçesi veya Sözlü Bildirim 

 

15 DK 

5.  ÖĞRENCI BELGESI ➢ SÖZLÜ BAŞVURU 

 

15 DK 

6.  ÖĞRENIM BELGESİ 2006 YILI VE 
SONRASI 

➢ DILEKÇE 

➢ KIMLIK FOTOKOPİSİ 
 

3 SAAT 

7.  ÖĞRENİM BELGESİ 2005 YILI VE 
ÖNCESİ 

➢ DİLEKÇE  
➢ KİMLİK FOTOKOPİSİ 

2 İŞ GÜNÜ 

8.  DİPLOMA  ➢ DİLEKÇE  
➢ KİMLİK FOTOKOPİSİ 

 

2 İŞ GÜNÜ 

 


